Алгоритм действий профсоюзного комитета

по внесению изменений в Единый государственный реестр юридических лиц изменений в сведения о некоммерческой организации, не связанных с внесением изменений в учредительные документы

1. Взять в отделе кадров ЛПУ справку в 2-х экземплярах (оба оригиналы) об изменении наименования ЛПУ.

2. Провести заседание профсоюзного комитета о созыве конференции (определить время, место и  повестку дня конференции) и о норме представительства делегатов. 

!!!Заседание профкома проводится  не позднее, чем за две недели до срока проведения конференции (п.2, ст.29 Устава Профсоюза: «О дате, повестке дня и месте проведения собрания (конференции) члены Профсоюза информируются не позднее, чем за две недели до установленного срока проведения собрания (конференции)).  
      3.  Провести конференцию первичной организации Профсоюза.
4. В трехдневный срок после проведения конференции оформить:
- протокол заседания профкома (см. образец) в 2-х экземплярах; 

- протокол конференции (см. образец) в 2-х экземплярах; 

- список делегатов конференции в 2-х экземплярах(если список делегатов с подписью самих делегатов, то второй экземпляр может быть в виде ксерокопии); 

- заявление Форма РН 0004 «О внесении  в Единый государственный реестр юридических лиц изменений в сведения о некоммерческой организации, не связанных с внесением изменений в учредительные документы» ( Заявление помогут оформить в обкоме: правовой инспектор Фролова Татьяна Викторовна, тел.:23-08-18 (работает с 14-00); заведующая отделом организационной работы Бугакова Екатерина Станиславовна, тел.: 22-78-39)

- все документы объемом больше одной страницы прошить, пронумеровать и скрепить печатью;

- заверить заявление Формы РН 0004 у нотариуса (с собой необходимо иметь Ваш паспорт, протокол конференции, подтверждающий Ваше председательство, Свидетельство о регистрации вашей профорганизации, Устав Профсоюза, протокол конференции об изменении наименования вашей профсоюзной организации). Услуги нотариуса платные.  

- все документы объемом больше одной страницы прошить, пронумеровать и скрепить печатью;

    5.  В трехдневный срок после проведения конференции сдать вышеуказанные документы в Управление Министерства юстиции по Липецкой области  по адресу: г.Липецк, площадь Плеханова д.1(в здании ГТРК).   

Процедура внесения изменений в органах юстиции и налоговом управлении длится 1,5 месяца. 

До получения свидетельства с внесенными изменениями Вами используется старое название профорганизации  и действующая печать.

  ОБРАЗЕЦ оформления протокола заседания профкома:

ПРОТОКОЛ  № 

заседания профсоюзного комитета

_____________________________________________________________________________

(наименование профсоюзной организации прописывается полностью, без сокращений, как прописано в Свидетельстве о регистрации)

г.__________________                                                                                      26 марта 2012 г.

                                                                             Избрано членов профкома – 11  чел.

                                                                                    Присутствовали                 -    9 чел.

                и    перечислить всех присутствующих

ПОВЕСТКА ДНЯ:

      1. О проведении  конференции  (Время. Место. Повестка  дня).

      2. О норме представительства на  конференцию.

     1.СЛУШАЛИ: _______________ - председателя первичной организации Профсоюза  - информация о необходимости проведения  конференции  по принятию решения об изменении наименования профсоюзной организации.
ПОСТАНОВИЛИ:

1. Конференцию ______________________________________________________________

                                 (наименование профсоюзной организации прописывается                              

                         полностью, без сокращений, как прописано в Свидетельстве о регистрации)

провести 10 апреля т.г., в 12-00, в конференцзале.

2. Включить в повестку дня  конференции следующие вопросы:

      1.   Об изменении наименования   первичной организации Профсоюза.

      2.  О приведении в соответствие печати первичной организации Профсоюза.

ГОЛОСОВАЛИ : «за»- 9 чел. ;   «против»-  нет. ; «воздержавшихся»-  нет.

Постановление принято единогласно.

 2.СЛУШАЛИ: _______________ –  сообщил, что по состоянию на 1 марта 2012 года  на учёте в первичной организации Профсоюза________________________________________ 

                                                       (наименование профсоюзной организации прописывается полностью)
____________________________________________________________________________-

состоит 448 членов профсоюза.

 Предложил  утвердить  норму представительства: 1 делегат от  20 членов профсоюза. 

ПОСТАНОВИЛИ:

2.1. Установить норму представительства  на конференцию  -  один  делегат от 

8 членов профсоюза.

2.2. Считать делегатами конференции _________________________________________

                                                                (наименование профсоюзной организации прописывается  полностью)
председателя ______________________,  заместителя председателя ________________ и  


     (ф.и.о.)
(ф.и.о.)

председателя КРК  _________________, в соответствии с п.2 и п.4 ст.20 Устава  


(ф.и.о.)
профсоюза работников здравоохранения Российской Федерации. 

2.3. В соответствии с установленной нормой представительства делегатов на  конференцию утвердить общий численный состав  делегатов  конференции – 26 человек.

ГОЛОСОВАЛИ : «за»- 9 чел. ;   «против»-  нет. ; «воздержавшихся»-  нет.

Постановление принято единогласно.

            Председатель                подпись                             _______________________                               

                                                                                  (расшифровка подписи: ф.и.о.)


М.П.

ОБРАЗЕЦ оформления протокола конференции:

ПРОТОКОЛ №

конференции ______________________________________________________________

                    (наименование профсоюзной организации прописывается полностью,           

                              без сокращений, как прописано в Свидетельстве о регистрации)

г. ___________                                                                                                10 апреля 2012 года   

В первичной организации Профсоюза состоит на учете – 448  человек.  

На конференцию избрано – 26 делегатов.

Присутствуют на конференции  – 21 делегат.

Конференция  первичной  организации Профсоюза  правомочна (имеет кворум) и объявляется открытой.

Председатель конференции –________________________.

Секретарь конференции – __________________________.

ПОВЕСТКА ДНЯ:

 1. Об изменении наименования ________________________________________ 

                                                       (наименование профсоюзной организации прописывается полностью)
2. О приведении в соответствие с наименованием организации печати и штампа.

По первому вопросу слушали:___________________ - проинформировал(а) о необходимости изменения наименования профсоюзной организации, приведения его в соответствие с требованиями абзаца 8 статьи 3 Федерального закона от 12 января 1996 года  № 10-ФЗ «О профессиональных союзах, их правах и гарантиях деятельности» (в редакции Федерального закона от 09мая 2005 года № 45-ФЗ) и пункта 5 статьи 2 Устава профсоюза работников здравоохранения РФ в связи с изменением наименования ЛПУ. 
В соответствии с приказом  (постановление и т.п.) от «___»_________20___г.наименование________________________________________ _________________________________________________________________________»

                      (прежнее наименование ЛПУ прописываем полностью)

изменено на «__________________________________________________________»

                              (новое наименование ЛПУ прописываем полностью)

ПОСТАНОВИЛИ:

     Изменить наименование______________________________________________________


________________________________________________________________________                                  

                      (прежнее наименование профсоюзной организации прописывается полностью)
на ___________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

                                     (новое наименование профсоюзной организации прописывается полностью)
Голосовали: «за» - 21 чел., «против» - нет, «воздержавшихся» -нет.

Постановление принято единогласно.

По второму вопросу слушали: Председателя  __________________- о необходимости приведения в соответствие с наименованием первичной организации Профсоюза  печати и штампа.

ПОСТАНОВИЛИ:

2.1. Поручить председателю первичной организации Профсоюза __________________________ провести процедуру приведения наименования 

                  (ф.и.о.)

организации в соответствие.

2.2. Поручить председателю первичной организации Профсоюза___________________ 

                                                                                                                                    (ф.и.о.)

привести в соответствии с наименованием организации печать  и штамп организации.

2.3. Выделить за счёт отчислений от членских профсоюзных взносов финансовые средства на нотариальное заверение необходимой документации для Управления Министерства юстиции  РФ по Липецкой области, изготовление печати и штампа организации.

Голосовали по п.п.2.1.-2.3.: «за» - 21 чел., «против» - нет,

«воздержавшихся» -нет.

Постановление принято единогласно.

             Председатель конференции      подпись
             _______________________                               

                                                                                  (расшифровка подписи: ф.и.о.)

             Секретарь  конференции           подпись              _______________________                               

                                                                                  (расшифровка подписи: ф.и.о.)


М.П.

Уважаемый коллега!
  К протоколу конференции необходимо подготовить список делегатов, участвующих в работе конференции по образцу:
СПИСОК

 делегатов конференции _______________________________________________________

                                                             (наименование профсоюзной организации прописывается полностью,           

                                                             без сокращений, как прописано в Свидетельстве о регистрации)

г. ___________                                                                                                10 апреля 2012 года   

	№

п/п
	Ф.И.О.
	Должность 
	Подразделение


ОБРАЗЕЦ оформления справки 

об изменении наименования ЛПУ

Руководителю Управления 

ШТАМП ЛПУ
Министерства юстиции РФ


по Липецкой области


Бадулину К.Д.


Справка

      На основании Постановления (приказа, распоряжения)_______________ _______________________________________от «__»____________20___года

за №________наименование «Муниципальное учреждение здравоохранения
«Центральная районная больница» _____________района» изменено на наименование «____________________________________________________»

                              (новое наименование ЛПУ прописываем полностью без сокращений)

Главный врач                            подпись                   расшифровка подписи

М.П.
