                           Образец

АКТ

ДОКУМЕНТАЛЬНОЙ РЕВИЗИИ ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПЕРВИЧНОЙ ПРОФСОЮЗНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ

                     _____________________________________________________________________________                     

                                  _по исполнению профсоюзного бюджета
     «_____»_____________ 201__ г.                                                                                          г. Липецк
        Контрольно-ревизионная комиссия (далее по тексту КРК) в составе: председателя КРК ___________________, членов КРК:_________________________________________________ 

(Ф.И.О.)                                                                              (Ф.И.О.)

____________________________________________________________________________ в присутствии председателя профсоюзной организации----------------------------------- и главного бухгалтера --------------------- в период с  «___»_________ 201___ г. по «___»_________ 201___ г. произвела ревизию финансово- хозяйственной деятельности первичной организации Профсоюза
____________  за ______год.
 Предыдущая ревизия финансово-хозяйственной деятельности первичной организации Профсоюза   проводилась ____________ г. В результате проверки в акте контрольно-ревизионной комиссией были даны предложения.
        При проверке выполнения предложений , установлено, что предложения и замечания, высказанные контрольно-ревизионной комиссией в акте ревизии от__________г. выполнены ИЛИ НЕ ВЫПОЛНЕНЫ ?
                                                  1. Общие сведения
     По состоянию на  01.01.201___________г выборный  профсоюзный орган объединяет__ человек   при численности работающих___________человек. Процент охвата
профсоюзным   членством составляет
%., что на __% ИЛИ на ______человек БОЛЬШЕ ИЛИ МЕНЬШЕ по сравнению с предыдущим годом. ( Указать  причину снижения).
       В своей работе по формированию доходной части бюджета и расходованию средств профбюджета  выборный профсоюзный орган руководствовался Постановлением собрания (конференции) №__ от «__»_____г.,утвердившего смету доходов  и расходов выборного профсоюзного органа на ___год.
2. Исполнение профсоюзного бюджета
Доходная часть профсоюзного бюджета201_года

       Доходная часть бюджета в ____году формировалась за счет следующих источников : отчисления от профсоюзных взносов, поступлений на уставные цели от работодателей .
   Фактически за 201__год поступили членские взносы в сумме _____
руб. (если членские взносы на счет профорганизации поступили не полностью, указать причину).

Кроме того, в доходную часть профорганизации поступили
руб. (указать, если были

прочие поступления, например: от работодателя  на проведение культурно-массовых, спортивных или иных мероприятий). 

       Таким образом,  доходная часть профбюджета составила _________руб.  (Данные     берутся  из     финансового отчета профорганизации за год.)

Расходная часть профсоюзного бюджета _________года
Расходная часть профсоюзного бюджета  составила ________ руб.
Из них направлено на основные статьи затрат:
· Расходы на культурно-массовые мероприятия  (указать мероприятия  и сумму).

· Физкультурно-оздоровительные  мероприятия  (указать мероприятия и сумму)

· Расходы, связанные с оплатой труда (для юридических лиц, если есть освобожденные профработники).

· Материальная помощь (указать, сколько членов Профсоюза получили помощь и общую сумму).

· Организационные расходы (приобретение канцтоваров и пр.).

· Информационно-пропагандистская работа (изготовление профсоюзного уголка, 

      открыток, листовок и др.).

· Премирование
· Услуги банка.

·  Прочие расходы

                                               3. Операции по банку

  Выборным профсоюзным органом открыт и действует рублевый счет. Текущий рублевый счет открыт в ______________________________. Остаток средств на текущем счете №____________________________ составляет___________рублей
______копеек, что подтверждено выпиской банка от_________года.

Расхождение между выписками и данными бухгалтерского учета нет.
   Выявленные незначительные замечания ПО ВЕДЕНИЮ БАНКОВСКИХ операций в ходе проверки устранены ИЛИ ИХ НЕ БЫЛО_______________________________ 

                                                         4. Касса
Предъявлена кассовая книга с ______года по_______года.

Кассовая книга пронумерована и прошнурована и скреплена печатью. Количество листов в кассовой книге-________листов,что заверено подписями Председателя______________и Главного бухгалтера_____________________.

Кассовые документы ведутся согласно Инструкции ЦБ РФ.

Мелкие  замечания ,выявленные в процессе проверки, были устранены.

ПРИМЕР: Отсутствовало заявление на выдачу под отчет р/о №_от___г. , нет подписи председателя ПОП ,нет данных паспорта.
Остаток денежных средств на момент проверки составил ____руб.____ коп. , что соответствует бухгалтерскому учету и записи в кассовой книге. Лимит кассы установлен и соблюдался весь период. Сохранность денежных средств обеспечена. Обязанности кассира возложены на казначея ___________________, договор материальной ответственности заключен.
                                 5. Имущественно - материальные ценности

    Если на учете в первичной организации Профсоюза находятся материальные ценности, указать какие, проверить фактическое наличие указанных материальных ценностей и назначено ли материально ответственное лицо (отразить это в акте).

                                                      6. Авансовые отчеты
               В результате проверки установлено, что выдачи под отчет осуществлялись на расходы связанные с закупкой подарков юбилярам , закупкой товаров для проведения культурно массовых мероприятий и спортивных мероприятий.

Отчеты за полученные суммы производились в сроки, предусмотренные «Положением об учетной политике» ,утвержденной_________________ 
7.Делопроизводство

Проверить: 

  - протоколы заседаний профкома, 

  - протоколы собраний (конференций)

  - журналы входящей и исходящей корреспонденции

  - выполнение принятых решений и постановлений

  - работу профкома с поступившими заявлениями и обращениями членов Профсоюза, (учет 

    заявлений и обращений), своевременность   ответов на них

  - наличие Плана работы профкома, а также планов работы и положений постоянных 

     комиссий, созданных при профкоме 

 -  правильность составления статистических отчетов  и соблюдение сроков сдачи отчетов 

     в обком Профсоюза

  - организацию учета членов Профсоюза: 

     * Списки членов Профсоюза

При проверке делопроизводства установлено:


-документация ( материалы конференций,собраний,заседаний профсоюзного органа) в НАЛИЧИИ. Все документы оформлены,сброшюрованы и подписаны руководителем.

Оперативный контроль за выполнением решений собраний (конференций) выполняется удовлетворительно.
8. Бухгалтерский учет и налоговая отчетность

Указать как организован бухгалтерский учет в первичной профсоюзной организации, как сдается налоговая отчетность, отчеты в Фонды и в управление статистики.

   Проверяется ведение казначеем Журнала-главной: отражены ли все расходы в журнале, имеются ли на все расходы решения профкома, подведены ли итоги по статьям расходов за год и соответствуют ли суммам в финансовом отчете за год.

9.Заключение

Контрольно-ревизионной комиссии об исполнении сметы выборного профсоюзного органа за 201_год

В результате проверки установлено,что доходная часть сметы выполнена на _% относительно плана и составила ___рублей,что на____рублля выше факта прошлого года.

В целях привлечения  средств в доходную часть бюджета выборного профсоюзного органа контрольно-ревизионной комиссией проводились проверки полноты и своевременности перечисления профсоюзных взносов.                           

Расходная часть бюджета выполнена на___ % относительно плана и составила _____рублей. В общей сумме расходов наибольший удельный вес составляют культмассовые расходы- ______% , расходы на спортивные мероприятия____%,                       материальная помощь членам профсоюза-___% , на премирование-_____% , прочие расходы-____%.

Контрольно-ревизионная комиссия предлагает утвердить исполнение сметы выборного профсоюзного органа по итогам работы за 201__год по доходам в сумме-______рулей, по расходам-______рублей.

                          10. Предложения контрольно-ревизионной комиссии 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
  Председатель контрольно-

    ревизионной комиссии           ________________________        _________________________

                                                                    (подпись)                                        (Ф.И.О.)

    Члены контрольно-

    ревизионной комиссии:          _______________________          ________________________

                                                                   (подпись)                                         (Ф.И.О.)

С Актом ознакомлены:

Председатель первичной         _________________________           ________________________          

организации Профсоюза                    (подпись)                                            (Ф.И.О.)

Казначей первичной               __________________________          ________________________

организации Профсоюза                      (подпись)                                           (Ф.И.О.)        

